
 1 

Tastaturgenveje i WebWriter 4  

- Fra programmets egen indbyggede hjælpefil, opdelt efter funktion. 
 

 
Genvej  Handling 
 
F1  Hjælp 
SHIFT+F1  HTML-hjælp 
CTRL+SHIFT+F1 Typografiark-hjælp 
 

Generelle funktioner 
CTRL+N  Nyt tomt dokument 
CTRL+O  Åbn dokument... 
CTRL+P  Udskriv dokument 
CTRL+S  Gem det aktive dokument 
CTRL+Æ  Gem med ÆØÅ-koder 
 
 

Vis 
F7  Vis/skjul resursefaner 
F8  Vis HTML-bibliotek 
F11  Vis dokument i ekstern browser 
F12  Vis dokument i intern browser 
 
 

Flyt rundt i programmet 
CTRL+TAB  Skifter mellem dokumenterne 
CTRL+ALT+TAB Skifter mellem dokument og de øvrige kontroller 
TAB  Skifter mellem kontroller fx Drevboks > Biblioteksboks > 
Filboks > Filfilter 
SHIFT+TAB Skifter mellem kontroller fx Filfilter > Filboks > 

Biblioteksboks > Drevboks 
Piletaster  Flytter rundt i kontrol fx mellem filer i Filboks 
ESC  Lukker dialogboks, afbryder kodeformatering (svarer til 
"Annuller") 
F10  Adgang til menulinien 
Shift+F10  Adgang til højreklik-menuer 
CTRL+F4  Luk det aktive dokument 
ALT+F4  Luk WebWriter 
 
 

Filhåndtering 
Enter  Åbn fil 
F2  Omdøb fil  
DEL  Slet fil 
CTRL+C  Kopier fil 
CTRL+X  Klip fil 
CTRL+V  Indsæt fil 
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Flyt rundt i dokument 
HOME  Gå til liniens start 
END  Gå til liniens slutning 
CTRL+HOME Gå til dokumentets top 
CTRL+END  Gå til dokumentets slutning 
CTRL+F  Find 
F3  Find næste 
CTRL+G  Gå til linie... 
ALT+1  Gå til bogmærke 1 
ALT+2  Gå til bogmærke 2 
ALT+3  Gå til bogmærke 3 
ALT+4  Gå til bogmærke 4 
ALT+5  Gå til bogmærke 5 
ALT+SHIFT+1 Sæt bogmærke 1 
ALT+SHIFT+2 Sæt bogmærke 2 
ALT+SHIFT+3 Sæt bogmærke 3 
ALT+SHIFT+4 Sæt bogmærke 4 
ALT+SHIFT+5 Sæt bogmærke 5 
 
 

Dokumentredigering 
F4  Rediger HTML-kode 
CTRL+H  Erstat... 
CTRL+A  Vælg alt 
CTRL+C  Kopier tekst 
CTRL+V  Indsæt tekst 
CTRL+X  Klip tekst 
CTRL+Z  Fortryd sidste handling 
DEL  Slet (markeret tekst) 
 
 

Tekstformatering 
CTRL+B  Fed 
CTRL+I  Kursiv 
CTRL+U  Understreg 
CTRL++  Forstør font med 1 
CTRL+-  Formindsk font med 1 
CTRL+SHIFT+C Centrer det markerede 
CTRL+SHIFT+1 Overskrift H1 
CTRL+SHIFT+2 Overskrift H2 
CTRL+SHIFT+3 Overskrift H3 
 
 
Layout/struktur-koder 
SHIFT+ENTER Nyt afsnit 
CTRL+ENTER Linieskift 
CTRL+MELLEMRUM  Hårdt mellemrum (&nbsp;) 
CTRL+SHIFT+D Datafelt (celle) i tabel 
CTRL+SHIFT+K Kommentar  
CTRL+SHIFT+L Linie 
CTRL+SHIFT+R Række i tabel 
CTRL+SHIFT+U Punkt til punktopstilling 
CTRL+SHIFT+F Farvekode... 
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HTML-dialogbokse 
CTRL+SHIFT+E E-mail  
CTRL+SHIFT+G Grafik 
CTRL+SHIFT+H Henvisning  
CTRL+SHIFT+I Indstillinger  
CTRL+SHIFT+M Meta-information 
CTRL+SHIFT+O Punktopstilling 
CTRL+SHIFT+Q Basiskoder 
CTRL+SHIFT+S Skrifttype  
CTRL+SHIFT+T Tabel 
CTRL+SHIFT+V Vandret linie 
F8  Vis HTML-bibliotek 
SHIFT+F8 Skift mellem Windows farvedialog og Webfarvedialog 
 
 
 
Funktioner 
F5  Opdater dokumenttitel på faneblad 
F6  Indsæt AutoDato 
F9  Tjekker HTML-koden for fejl 
SHIFT+F11  Åbn dokument i ekstern standardbrowser 
CTRL+W   Tekstombrydning (fra/til) 
CTRL+SHIFT+I Skripteditor 
CTRL+SHIFT+W Overfør til Internet-dialog 
CTRL+SHIFT+Y Typografiarkeditor 
 
 
Brugerkoder 
CTRL+1 til CTRL+ 9 
 
 

 


